
 

 

 

Κέντρο Παραγωγικότητας Κύπρου (ΚΕΠΑ) 
 

ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΦΥΛΛΑ MS EXCEL 

ΠΡΟΧΩΡΗΜΕΝΟ ΕΠΙΠΕΔΟ 

(18 ώρες) 

Περιεχόμενο/Ενότητες Διδασκαλίας 

• Αλληλογνωριμία, επιβεβαίωση στοιχείων, τήρηση ωραρίου, 75% παρουσιών για έκδοση 

πιστοποιητικού παρακολούθησης 

• Μορφοποίηση, Μορφοποίηση υπό όρους  

• Εισαγωγή, Επεξεργασία τύπων, σχέσεις και Κατανόηση κατασκευής τύπου 

• Συναρτήσεις (Τι είναι οι συναρτήσεις, Τύποι ορισμάτων, Κατηγορίες συναρτήσεων) 

• Γραφήματα (Δημιουργία, Μορφοποίηση, Τροποποίηση) 

• Συγκεντρωτικοί πίνακες – Pivot tables  

• Ταξινόμηση και Φίλτρα  

• Σενάρια  

• Επικύρωση και Έλεγχος 

• Βελτίωση Παραγωγικότητας (Ονομασία, Ειδική επικόλληση, Πρότυπα, Αυτοματισμός) 

• Εισαγωγή στις μακροεντολές (Δημιουργία, Επεξεργασία, Διαγραφή, Εκτέλεση) 

• Ομαδική Επεξεργασία (Παρακολούθηση, Αναθεώρηση, Σύνδεση, Ασφάλεια) 

 

 

 

 

Το πρόγραμμα κατάρτισης υλοποιείται από το Κέντρο Παραγωγικότητας του Υπουργείου Εργασίας και Κοινωνικών 
Ασφαλίσεων και χρηματοδοτείται από τον Μηχανισμό Ανάκαμψης και Ανθεκτικότητας της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 

στο πλαίσιο του Σχεδίου Ανάκαμψης και Ανθεκτικότητας Κύπρου. 


